Zatgcznik Nr 2

do Decyzji Nr 42/2024

Komendanta Powiatowego Policji w Lezajsku
z dnia 18 wrzesnia 2024 r.

Zewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w zwiazku z tym zgtoszeniem
w Komendzie Powiatowe] Policji w Lezajsku i Komisariacie Policji
w Nowej Sarzynie

§1
Zgodnie z art. 30 ust. 1 Ustawy o ochronie sygnalistow sygnalista moze dokonac
zgtoszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgtoszenia wewnetrznego.

§2

1. Zgtoszenie zewnetrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo
organ publiczny.

2. Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich A. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

§3

1.Komendant Powiatowy Policji w Lezajsku do realizacji zadan Peinomocnika
ds. naruszen prawa wigczajgc w to weryfikacje zgtoszenia i dalszg komunikacje
z sygnalistg w Komendzie Powiatowej Policji w Lezajsku, Komisariacie Policji w Nowej
Sarzynie wyznacza Naczelnika Wydziatu Prewencji KPP w Lezajsku

2. Komendant Powiatowy Policji w Lezajsku do realizacji zadan
ds. naruszen prawa w przypadku nieobecnosci osoby o ktorej mowa w ust. 1 wyznacza
Zastepce Komendanta Komisariatu w Nowej Sarzynie

3. Zgtoszenie moze by¢ dokonane poprzez nastepujgce kanaty zgtaszania:

1) na adres do korespondencji: Komenda Powiatowa Policji w Lezajsku, 37-300
Lezajsk, ul. M.C. Sktodowskiej 2 z dopiskiem ,Zgtoszenie zewnetrzne — nie otwieraé
w sekretariacie”

2) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od
otrzymania wniosku o takg forme zgtoszenia

4. Po przyjeciu zgtoszenia zewnetrznego dokonuje sie wstepnej analizy zgtoszenia
polegajgcej na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa,
oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej
do zakresu dziatania Komendy Powiatowe] Policji w Lezajsku, Komisariatu Policji
w Nowej Sarzynie, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu publicznego wtasciwego
do podjecia dziatan nastepczych.

5. Rozpatruje sie zgtoszenie zewnetrzne — w przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania Komendy Powiatowe]
Policji w Lezajsku, Komisariatu Policji w Nowej Sarzynie.

6. Zgtoszenie zewnetrzne jest przekazywane niezwtocznie, nie poézniej jednak
niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach
—nie pdzniej niz w terminie 30 dni kalendarzowych, do organu publicznego wtasciwego
do podjecia dziatah nastepczych — w przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dziatania tego organu — oraz informuje
o tym sygnaliste.

7. Po przyjeciu zgtoszenia zewnetrznego podejmuje dziatania nastepcze
z zachowaniem staranno$ci.

8. Przekazuje sie sygnaliscie informacje zwrotng zgodnie obowigzujgcymi przepisami
okreslonymi w Ustawie o sygnalistach.



9. Osoba dokonujgca zgtoszenia zewnetrznego informujgcego o fakcie naruszenia
prawa przez organ publiczny moze dokonac takiego zgtoszenia réwniez do instytucji,
organdw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskie;.

§4

1. W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacii
zwrotnej sygnalista podaje adres do kontaktu.
2. W przypadku braku adresu do kontaktu Komendant Powiatowy Policji w Lezajsku
nie bedzie realizowat ustawowego obowigzku przestania informacji zwrotnej
sygnaliscie.
3. Informacje o naruszeniach prawa zgtaszane anonimowo nie bedg rozpatrywane.

5
gg’foszenie zewnetrzne moze by¢é dokonane w formie papierowej oraz w postaci

elektronicznej analogiczne jak w procedurze wewnetrznej okreslonej w zatgczniku Nr
1 do decyzji.

§6

1. Niezwiocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia,
potwierdza sie fakt jego przyjecia.

2. Odstepuje sie od obowigzku okreslonego w pkt. 1 w przypadku odmiennego
wniosku sygnalisty jesli wystepuje zagrozenie utraty ochrony poufnosci tozsamosci
sygnalisty.

§7

Na Zzgdanie sygnalisty, w przypadku zgtoszenia nieprawidtowosci stwierdzonej
w Komendzie Powiatowej Policji w Lezajsku lub Komisariacie Policji w Nowej Sarzynie,
wydaje sie nie pozniej niz w terminie miesigca zaswiadczenie potwierdzajgce, ze
sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach Ustawy o sygnalistach.

§8

1. Komendant Powiatowy Policji w Lezajsku lub osoba upowazniona moze zwrdci¢ sie
do sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢é w jego
posiadaniu.

2. W przypadku odmowy, kiedy informacje te mogg zagrozi¢ ochronie poufnosci jego

tozsamosci odstepuje sie od zgdania wyjasnien lub dodatkowych informaciji.

§9

1. Nie podejmuje sie dziatan nastepczych, gdy w zgtoszeniu zewnetrznym dotyczgcym
sprawy bedgcej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia przez tego samego lub
innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informac;ji na temat naruszen prawa w
poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem zewnetrznym.

2. W przypadku okreslonym w pkt. 1 sygnalista zostanie poinformowany
0 niepodjeciu dziatan nastepczych, podajgc uzasadnienie, a w razie kolejnego
zgtoszenia pozostania sie je bez rozpatrzenia.

3. Fakt okreslony w pkt. 2 odnotowuje sie z uzasadnieniem w rejestrze.

§10

1. Sygnalista otrzymuje informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.
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2. W uzasadnionym przypadku sygnalista otrzymuje informacje zwrotng w terminie
nie przekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, po poinformowaniu go
przed terminem okreslonym w pkt. 1

3. Sygnaliste informuje sie o ostatecznym wyniku postepowania wszczetego na skutek
zgtoszenia zewnetrznego.

§11
1. Kanaty zgtoszen zewnetrznych sg analogicznie jak przy zgtoszeniach wewnetrznych
okreslonych wewnetrznej procedurze stanowigcej zatgcznik Nr 1 do decyzji.

§12
Gwarantuje sie ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy
zgtoszenie.

§13

Dostep do informacji zawartych w zgtoszeniu zewnetrznym posiada Komendant
Powiatowy Policji w Lezajsku oraz osoby wyznaczone do ewidencjonowania zgtoszen
oraz prowadzenia dziatah nastepczych, ktore sg okreslone w decyzji.

§14

1. Celem ewidencjonowania zgtoszen zewnetrznych wprowadza sie rejestr zgtoszen
zewnetrznych.

2. Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Lezajsku.
3. Rejestr zgtoszeh zewnetrznych obejmuje:

1) numer zgtoszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do
identyfikacji tych osob;

4) date dokonania zgtoszenia;

5) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

6) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w art. 38 Ustawy
o0 sygnalistach;

7) date zakonczenia sprawy;

8) informacje i niepodjeciu dalszych dziataniach w przypadku, ktéry mowa w art. 40
ust. 2 Ustawy o sygnalistach;

9) szacunkowg szkode majgtkowa.

4. Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgtoszen
zewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakohczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§15
Po zakonczeniu roku kalendarzowego sporzgdza sie sprawozdanie okreslone
w art. 47 Ustawy o sygnalistach.

§16

Pozostate informacje niezbedne do prawidtowego dziatania Komendanta
Powiatowego Policji w Lezajsku opisane sg w procedurze zgtoszen wewnetrznych
okreslonych w Zatgczniku Nr 1.



§17

1. Ochrona poufnosci tozsamosci osoby dokonujgcej zgtoszenia podczas trwania
procesu dokonywania zgtoszenia i w toku postepowan wyjasniajgcych, uruchomionych
na skutek danego zgtoszenia jest jednym z zasadniczych srodkéw zapobiegajgcych
dziataniom odwetowym.

2. Przetwarzanie danych osobowych w ramach ustanowionej procedury zgtoszen
zewnetrznych odbywa sie zgodnie z przepisami RODO oraz obowigzujgcej w KPP
w Lezajsku Polityki Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych,
wprowadzonej decyzjg nr 20/2021 Komendanta Powiatowego Policji w Lezajsku z dnia
22 czerwca 2021 r.

3. Komendant Powiatowy Policji w Lezajsku, jako Administrator Danych moze
przetwarza¢ dane osobowe sygnalisty oraz oséb, ktérych dotyczy zgtoszenie, a takze
Swiadkéw zdarzen w zwigzku ze zgtoszeniem w celu jego weryfikacji, w tym
podejmowania dziatah nastepczych na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO.

4. Administrator po otrzymaniu zgtoszenia przetwarza dane osobowe w zakresie
niezbednym do przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego
osobiscie lub za posrednictwem os6b upowaznionych. Dane osobowe, ktére w sposob
oczywisty nie majg znaczenia dla rozpatrywania konkretnego zgtoszenia, nie sg
zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usunigcie tych
danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one
znaczenia dla sprawy.

5. Administrator zapewnia przejrzyste wykonywanie obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 13 i 14 RODO poprzez przekazanie zainteresowanym osobom
klauzule informacyjng o ktorych mowa w pkt 6i 7.

6. Klauzule informacyjng dotyczgcg przetwarzania danych osobowych sygnalisty
W zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa stanowi zatgcznik nr 3 do procedury.

7. Klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych oséb, ktérych
dane zostaty pozyskane w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa stanowi
zatgcznik nr 4 do procedury.

8. 10D uzupetnia Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych o zapisy
dotyczgce obszaru przetwarzania danych sygnalistow, ktory jest prowadzony zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w art. 30 ust. 1 - 4 RODO.

9. Dane osobowe sygnalisty mogg zosta¢ udostepnione podmiotom zewnetrznym
wytgcznie w kontekscie prowadzonych przez organy krajowe postepowan
wyjadniajgcych lub sgdowych, na podstawie upowazniajgcego taki organ,
obowigzujgcego przepisu prawa z zastrzezeniem, ze przed udostepnieniem danych
sygnalista zostanie poinformowany o takim zamiarze.

10. Wszystkie osoby upowaznione do przyjecia zgtoszenia lub podejmowania dziatan
nastepczych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem zawierajgcym informacje
umozliwiajgce ustalenie tozsamosci zgtaszajgcego lub osoby, ktorej zarzuca sie
naruszenie, 0sob postronnych (Swiadkéw naruszenia lub innych oséb, ktére mogg by¢
potencjalnie dotkniete skutkami zgtoszenia) sg bezwzglednie obowigzane do
zachowania poufnosci tych informaciji.



§18

1. Procedura zgtoszen zewnetrznych jest publikowana na stronie internetowej
Komendy Powiatowej Policji w Lezajsku w Biuletynie Informaciji Publiczne;j.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg zgtoszen zewnetrznych stosuje
sie odpowiednio przepisy powszechnie obowigzujgce w zakresie ochrony sygnalistow.

3. Zmiany niniejszej procedury zgtoszen zewnetrznych dokonuje sie w tym samym
trybie jak jej utworzenie.

§19

Raz na trzy lata nalezy dokona¢ przegladu procedury i dostosowac ja do aktualnych
potrzeb w celu doskonalenia dziatann zmierzajgcych do wyeliminowania naruszen
prawa.

Komendant Powiatowy Policji
w Lezajsku

podinsp. Ryszard Tyka



